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Ce guide dõutilisation de lõapplication Web eBirth sõadresse ¨ tous les utilisateurs qui interagiront avec 
lõapplication dans un cadre hospitalier pour les naissances qui se d®roulent au sein dõune maternit®.  

Lõapplication eBirth vous permet de remplir de manière électronique les démarches administratives liées à 
la naissance dõun enfant. Cette application remplace les anciennes proc®dures manuelles : elle permet 
dõencoder une seule fois les donn®es dõidentification de la maman et de lõenfant (et ®ventuellement celles 
du papa) afin de les transmettre (formulaire de notification) dans un d®lai de 24h00 vers le service de lõEtat 
Civil de la commune o½ sõest produite la naissance. eBirth permet ®galement de compl®ter les donn®es 
statistiques médicales qui devr ont être transmises dans un délai maximal de 1 mois (formulaire Modèle I des 
données statistiques médicales ou formulaire du SPE, Cepip) vers les Communautés, le SPE et le CEPIP.     

 

Dans ce guide dõutilisation, vous trouvez toutes les informations n®cessaires pour vous familiariser avec 
lõapplication. Ce guide se divise en deux parties.  

 

La première vous informe des pré -requis n®cessaires quant ¨ lõinstallation et ¨ lõutilisation de lõapplication, 
de lõacc¯s ¨ lõapplication et des ®tapes ¨ suivre lors du premier acc¯s ¨ lõapplication.  

Dans la deuxième partie de ce guide, nous nous focalisons sur lõutilisation de lõapplication. Vous y trouvez 
une multitude de conseils afin dõutiliser lõapplication correctement.  
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1 Pré-requis ¨ lõutilisation de lõapplication eBirth 

Afin dõutiliser lõapplication eBirth nous vous recommandons de suivre les conseils suivants :  

¶ INTERNET :  une connexion à Internet est indispensable. Il est possible que la connexi on disponible 
au sein de lõh¹pital soit limit®e ¨ votre Intranet et certains sites externes sp®cifiques. Votre service 
informatique doit vous donner accès aux domaines nécessaires pour utiliser eBirth .  

¶ BROWSER (navigateur) :  Le fonctionnement optimal de eB irth suppose lõutilisation des navigateurs 
dont la liste est reprise dans nos FAQ 
(http://www.services.fedict.be/fr/Services/eBirth/hopitaux/FAQ ).  

¶ LECTEUR DE CARTE :  un lecteur de carte à puce est nécessaire si vous souhaitez vous identifier via 
la carte dõidentit® ®lectronique sur le portail IAM et/ou si vous souhaitez identifier les parents ¨ 
lõaide de leur carte dõidentit® ®lectronique lors de la d®claration de naissance de lõenfant. Demandez 
à votre service IT de procéder à la correcte installation du lecteur de carte.  

¶ JAVA JRE : afin de pouvoir utiliser lõapplication n®cessaire ¨ la lecture des cartes dõidentit® 
électronique, vous devez vous assurer que le Java JRE est activé sur votre ordinateur. Veuillez 
demander à votre service IT de faire le nécessaire . 

¶ PROFIL :  disposer dõun profil (administratif ou m®dical) sur le portail eHealth afin de permettre 
votre identification et vous accorder lõautorisation de d®clarer une naissance. Ce profil est attribué 
automatiquement en fonction de votre profession. Tous les prestataires de soins (médecins, sages -
femmes, infirmières) se voient attribuer un profil médical. Tous les autres utilisateurs (ex. personnel 
administratif d õun h¹pital) b®n®ficient dõun profil administratif. 

 

 

2 types de profil sont prévus  :  

¶ Profil administratif  :  
- Acc¯s aux donn®es dõidentification (formulaire de notification) 
- Vous pouvez transmettre lõensemble (donn®es dõidentification et m®dicales 

préalablement validées par un profil médical) de la notification de naissance  

¶ Profil médical  :  
- Acc¯s ¨ lõensemble des donn®es (le formulaire de notification avec les donn®es 
dõidentification et le formulaire avec les données statistiques médicales)  

- La validation électronique par un profil médical est toujours exigée avant 
lõenvoi de donn®es.  

 
Ces deux profils peuvent obtenir des droits compl®mentaires en tant quõadministrateur. Ces 
droits permettent de supprimer des dossiers qui ont été créés et/ou de modifier les 
informations g®n®rales. Nous conseillons dõattribuer ces droits compl®mentaires de pr®f®rence 
à un profil médical. Ce dernier a en effet une vue sur toutes les données (identifications et 
médicales) contrairement au profil administratif (uniquement identifications).  

http://www.services.fedict.be/fr/Services/eBirth/hopitaux/FAQ
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2 Identification de lõutilisateur et acc¯s ¨ lõapplication 
eBirth  

2.1  Identification et acc¯s ¨ lõapplication eBirth 

Afin dõacc®der ¨ lõapplication eBirth, il vous faut préalablement vous identifier et vous authentifier .  

Vous pouvez vous authentifier :  

¶ Soit au moyen de votre carte eID et votre code PIN  

¶ Soit au moyen de votre nom dõutilisateur, votre mot de passe, et votre Token 

Une fois authentifi®, lõacc¯s ¨ eBirth vous est octroyé selon le « rôle eBirth  » que votre gestionnaire de 
sécurité vous a attribué.  

Une fois authentifié, vous devez choisir sous quelle qualité vous souhaitez agir et préciser au nom de quel 
hôpital  :  

 

Figure 1: Accès au nom dõun h¹pital (site)  

 

Apr¯s cette identification, vous acc®dez directement ¨ lõapplication eBirth.  
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Message dõerreur 

Si vous recevez un message dõerreur vous indiquant que vous nõ°tes pas autoris® ¨ acc®der ¨ 
lõapplication, cela signifie que le portail eHealth ne vous reconna´t pas en tant quõutilisateur 
de lõapplication eBirth.  

Dans ce cas, veuillez v®rifier avec votre gestionnaire local de s®curit® sõil a fait le nécessaire 
au sein du système de gestion des utilisateurs de eHealth. Si vous ne connaissez pas votre 
gestionnaire local de sécurité, veuillez vous adresser au centre de contact Eranova.  

 

 

Lõapplication eBirth Medical ne sõadresse quõau personnel administratif et aux prestat aires de 
soins habilités au sein des institutions hospitalière s qui disposent  dõune maternit®.    

 

 

2.2  Application eBirth  

Apr¯s vous °tre identifi®, vous acc®dez ¨ lõapplication eBirth. Votre identité est reprise sur toutes les pages 
de lõapplication (voir Figure 2).  

 

Lorsque vous acc®dez ¨ eBirth, vous arrivez ¨ la page dõaccueil suivante  :  

 

 

Figure 2 : Page d'accueil eBirth  

 

La page dõaccueil reprend les dossiers qui sont en cours de traitement. Les dossiers se subdivisent en deux 
parties ou formulaires qui peuvent être traités à des moments distincts.   

 

Dõune part, nous avons le formulaire de notification de naissance  qui devra être transmis vers le service de 
lõEtat Civil de la commune o½ sõest d®roul® la naissance dans un d®lai de 24 heures apr¯s lõaccouchement et 
dõautre part le formulaire des données statistiques médicales  qui devra être transmis dans un délai maximal 
de un mois vers la Communauté dont dépend votre hôpital ainsi que vers le SPE ou le CEPIP (le formulaire 
m®dical nõest accessible quõune fois que la notification a ®t® valid®e et transmise vers le service de lõEtat 
Civil de la Commune de naissance).  
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La page dõaccueil pr®sente les formulaires de notification qui sont en cours de traitement. Ces notifications 
nõont pas encore ®t® envoy®es et peuvent encore °tre modifi®es avant leur validation définitive avant leur 
envoi vers lõEtat Civil de la commune de naissance.  Les donn®es reprises dans ces formulaires sont 
accessibles pour tous les types de profil.  

 

Si vous disposez dõun profil m®dical, il vous sera possible dõacc®der aux formulaires des données médicales 
en cours dont le statut est repris sur la page dõaccueil. Ces dernières sont reprises dans cette liste 
uniquement si la notification vers la commune a déjà été envoyée.  

2.3  Menus dans lõapplication 

Certains menus sont disponibles sur toutes les pages de lõapplication eBirth. Il sõagit des menus suivants : 

¶ Langue dõaffichage de lõapplication  

¶ Menu dõinformations g®n®rales 

¶ Menu principal  
 

2.3.1 Langue dõaffichage de lõapplication 

A tout moment, vous pouvez changer la langue dõaffichage. Pour cela, cliquez sur un des boutons ç nl | fr | 
de » dans le coin supérieur gauche pour changer de langue (voir Figure 3).  

 

 

Figure 3 : Langue de lõ®cran ð Menu dõinformations g®n®rales 

 

2.3.2 Menu dõinformations g®n®rales 

Ce menu se situe dans le coin sup®rieur droit de lõ®cran (voir cadre Figure 3). Ce menu se compose des 
éléments : Aide, Mon profil, Gestion, Exporter, Contactez-nous et Log out.  

¶ Aide  : vous affiche des informations utiles dans le cadre de la réalisation de notificatio ns de 
naissance (coordonn®es du helpdesk, manuel dõutilisateur)  

¶ Mon profil  : vous renseigne des aspects suivants :  
- votre profil dõutilisateur : il reprend vos donn®es dõidentification, le profil qui vous est 

attribué (profil médical ou profil administrat if) et éventuellement des droits 
dõadministrateur  

- lõinstitution hospitali¯re pour laquelle vous travaillez à ce moment. Dans le cas où 
lõutilisateur est une sage-femme indépendante, aucune information ne sera renseignée dans 
ce cadre.  
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Rappel :  un profil médical  pourra acc®der ¨ toutes les donn®es (formulaires dõidentification 
et de données médicales) ; un profil administratif  ne pourra acc®der quõaux donn®es 
dõidentification. Les droits dõadministrateur octroient un r¹le suppl®mentaire au profil de base 
(médical ou administratif), celui de pouvoir modifier et/ou supprimer des dossiers en cours.  Il 
est pr®f®rable que lõAdministrateur/les Administrateurs dispose(nt) dõun profil de base de type 
médical pour pouvoir consulter préalablement les données du formulaire médical avant 
dõ®ventuellement supprimer un dossier. 

Pour utiliser la fonction "exporter", v ous devez avoir un profil médical et être 
administrateur de l'application . (Sinon vous ne pourrez pas exporter les formulaires médicaux)  

 

 

Figure 4 : Profil de l'utilisateur  

 

¶ Gestion  : ce menu est accessible pour tous les utilisateurs. Néanmoins, les données qui y sont 
reprises ne peuvent °tre modifi®es que si vous disposez des droits dõadministrateur. Il vous permet 
dans un premier temps de définir les adresses e -mail des utilisateurs de lõapplication eBirth qui 
seront utilisées lorsque des rappels devront être transmis (fonctionnalités de rappel prévues lorsque 
les données statistiques médicales ne sont pas communiquées dans les délais autorisés). Ce menu 
vous permet ®galement dõintroduire des donn®es relatives ¨ la commune ¨ laquelle est rattach® 
lõh¹pital (coordonn®es et horaires dõouverture). 

¶ Exporter : Cette fonctionnalité offre la possibilité d'exporter la(les) notificat ion(s) ou les formulaires 
médicaux envoyés vers un fichier xml.  
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Il n'est pas possibles d'e xporter les notifications envoyé es et les fo rmulaires médicaux envoyés 
en même temps   

Par défaut, vous êtes sur la page d'export des notifications . Pour passer sur la page d'exports des 
formulaires médicaux, vous devez cliquer sur le lien "Exporter les formulaires médicaux"  

Si le lien n'est pas actif, c'est que vous êtres sur la page d'export des formulaires médicaux  

 

 

 

Les critères de recherche suivants sont disponibles pour l'export des notifications :  

¶ Le numéro de naissance. 

¶ Le nom de la mère.  

¶ Une période entre 2 dates : les dates correspondent à la date de naissance.  

(L'application vous permet d'introduire deux dates identique s ou deux dates différentes. 
Dans le premier cas, la recherche se limite à la date introduite.  Dans le deuxième cas, 
l'application va chercher tous les dossiers entre les 2 dates;  les 2 dates étant comprises dans 
les résultats de la recherche)  

¶ Le nom du déclarant  

¶ Le numéro INAMI du déclarant 

¶ le statut  de la notification (exporté - non exporté)  
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Figure 5: Chercher une notification  

Les critères de recherche suivants sont disponibles pour l'export des formulaires :  

¶ Le numéro de naissance. 

¶ Une période entre 2 dates : les dates correspondent à la date d 'envoi du formulaire . 

(L'application vous permet d'introduire deux dates identique s ou deux dates différentes. Dans le 
premier cas, la recherche se limite à la date introduite.  Dans le d euxième cas, l'application va 
chercher tous les dossiers entre les 2 dates;  les 2 dates étant comprises dans les résultats de la 
recherche) 

¶ le statut  du formulaire médical  (exporté - non exporté)  

 

Figure 6: Chercher un formulaire  médical  

 

Vous recevez en réponse à votre recherche une liste de dossiers correspondant à vos critères de recherche 

 

Pour exporter les notifications :  
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Pour exporter les formulaires médicaux :  

 

 

 

Vous avez la possibilité de sélectionner tous les résultats  ( ) ou seulement ceux que vous souhaitez 

exporter  (  ) 

Cliquez ensuite sur le bouton òExporteró.  

Une fenêtre s'ouvre vous permettant de sauvegarder le fichier .xml où vous le souhaitez.  

¶ Contactez -nous : dans cette page sont reprises les coordonn ées de contact du Service Desk eBirth. 

¶ Log out  : en cliquant sur cet onglet, vous quittez votre session eBirth.  

2.3.3 Menu principal 

Ce menu est situé à gauche au dessus de la liste des notifications de naissances en cours (voir carré rouge 
Figure 7).  

Trois onglets sont disponibles : Home, Créer et Recherche  

¶ Home : permet de revenir ¨ tout moment ¨ la page dõaccueil. 
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¶ Créer  : permet de créer une notification pour une nouvelle naissance.  

¶ Recherche  : permet dõeffectuer des recherches sur les notifications de naissances encod®es 
précédemment. Les recherches peuvent se faire sur base de plusieurs critères (ex. numéro de 
naissance, nom de la m¯re, date dõaccouchement,é).  

 

 

Figure 7 : Menu principal  

 

2.4  Entr®e des donn®es lors de la premi¯re utilisation par lõadministrateur  

Avant le d®marrage de lõutilisation de lõapplication, il est n®cessaire que lõadministrateur encode plusieurs 
données « permanentes », appelées données de gestion.  

 

Il sõagit dõune part des adresses e-mail des utilisateurs de lõapplication eBirth qui seront utilis®es lorsque 
des rappels devront être transmis (fonctionnalités de rappel prévues lorsque les données statistiques 
médicales ne sont pas communiquées dans les délais autorisés, qu'une nouvelle notification est envoyée ou 
qu'un rapport mensuel est envoyé).   

 

Dõautre part, les donn®es relatives ¨ la commune (plus pr®cis®ment le service de lõEtat Civil) du territoire 
sur lequel lõh¹pital se situe qui devront ®galement °tre compl®t®es. Les coordonn®es du service de lõEtat 
Civil de cette commune sont reprises sur le document dõinformation remis aux parents apr¯s la naissance de 
leur(s) enfant(s) qui sera g®n®r® par lõapplication lorsque les donn®es de naissance auront ®t® compl®t®es.  

 

Les premiers éléments à remplir sont les adresses e-mail. Lõadministrateur peut introduire jusquõ¨ 5 adresses 
e-mail différentes  pour la fonctio n "Recevoir un e-mail de rappel pour les formulaires ouverts" ou 1 adresse 
e-mail pour les fonctions "recevoir un e -mail pour chaque nouvelle notification" et "Recevoir le rapport 
mensuel". Les personnes à reprendre dans cette liste sont celles qui sont re sponsables dõassurer le suivi des 
envois.  
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Figure 8 : Gestion - Rappel configuration  

 

Le ôõ permet dõajouter de nouvelles adresses ou de supprimer des adresses existantes.  

Le deuxi¯me cadre de cette page concerne les donn®es de lõEtat civil auquel les parents doivent se rendre 
afin dõy d®clarer leur enfant nouveau-né.  
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Figure 9 : Gestion - Configuration document parents  

 

Lõadministrateur doit introduire dans un premier temps lõadresse exacte de lõEtat civil. Lors de lõintroduction 
du nom de la ville, un menu se déroule en -dessous du cadre afin de choisir la commune exacte (voir Figure 
10).  

 

 

Figure 10 : menu ville  
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Deux communes sont constitu®es de plusieurs districts. Il sõagit de la commune dõAnvers et de 
la commune de Tournai. Il est n®cessaire de choisir le district exact correspondant ¨ lõEtat Civil 
dont lõh¹pital d®pend. Comme repris ci-dessous dans la liste, le nom de la commune de 
référence est mis entre parenthèse  

Anvers   Tournai  

Anvers (district)    Tournai (district)  

Berchem (Anvers)   Froidmont (Tournai)  

Berendrecht-Zandvliet -Lillo (Anvers)   Gaurain (Tournai) 

Borgerhout (Anvers)   Kain (Tournai) 

Deurne (Anvers)   Templeuve (Tournai)  

Ekeren (Anvers)     

Hoboken (Anvers)     

Merksem (Anvers)     

Wilrijk (Anvers)      

     

 

Lorsque lõadresse de lõEtat Civil est introduite, il faut encore remplir les horaires dõouverture de lõEtat Civil 
de la commune.  

Il convient ensuite de préciser  :  

¶ Comment prendre rendez-vous avec la commune 

¶ Quelles sont les modalités selon lesquelles la déclaration de naissance peut se faire à la 
maternité1 

¶ Toute autre information utile (en 4 langues) 
 

Dès que toutes les données sont introduites, cliquez sur le bouton «  Enregistrer ». Dès lors, les documents 
remis aux parents reprendront ces données. En cas de changements dans les horaires ou lõadresse de lõEtat 
Civil, ces  donn®es devront imp®rativement °tre mises ¨ jour par lõadministrateur.  

 

  

                                                 

1  Ceci est un service offert par certaines communes, qui  d®l¯guent un de leurs officiers dõ®tat civil aupr¯s dõune ou plusieurs 
maternit®s sur leur territoire. Les horaires de passage de lõofficier dõ®tat civil peuvent °tre pr®cis®s dans cette zone. 
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PARTIE II : LES 
FONCTIONNALITES DE 
LõAPPLICATION eBIRTH 
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3 Cr®ation dõun dossier de naissance 

3.1  Remarques générales  

 

 

 

 

 

 

Avant de vous guider dans la cr®ation dõune nouvelle notification de naissance, nous souhaitons 
attirer votre attention sur les points qui suivent.  

¶ Nõoubliez pas de sauvegarder vos donn®es de mani¯re syst®matique !  

¶ Les  qui se trouvent ¨ c¹t® de chaque question sont des champs dõaide qui d®crivent 
le type de réponses attendues (voir chapitre 9).  

¶ Les procédures décrites ci -dessous concernent les naissances simples et multiples. 
Lõencodage des ces derni¯res diff¯re quelque peu des naissances simples. Nous y 
revenons plus tard dans ce guide. 

 

ATTENTION 

BOSA ne conserve pas le contenu des données transmises ou réceptionn®es via lõapplication 
eBirth.  

Vous devez donc veiller vous-même à la conservation des données réceptionnées ou 
transmuises en prenant toutes les mesures n®cessaires afin de garantir la s®curit® et lõint®grit® 
des données. 

Il vous sera possible de pouvoir sélectionner les données que vous voulez sauvegarder soit de 
manière virtuelle (via un PDF signé) soit de manière physique (document à imprimer).  

Voir le paragraphe 5.  

 

 

En cliquant sur le bouton «  Créer  », vous démarrez un nouveau dossier de naissance. Celui-ci se compose 
dõun formulaire de notification de naissance (onglet ç Notification  è) et dõun formulaire de donn®es 
statistiques médicales (onglet «  Informations médicales  »).  

 

Lorsque vous accédez au nouveau dossier, 4 menus sont disponibles (voir Figure 11).  

 

Figure 11 : 4 menus  

 

Nous aborderons dans un premier temps les menus « Notification  » et « Informations médicales  ». Ils 
concernent les formulaires ¨ remplir lors de la naissance dõun enfant.  

 

Nous détaillerons ensuite les menus « Statut  » et « Audit  è. Ils vous fournissent des donn®es dõordre g®n®ral 
concernant votr e notification (ex. quelles sont les données qui ne sont pas remplies ou encore qui sont les 
personnes qui ont sauvegardé/envoyé la notification).  
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Dans les paragraphes suivants, nous abordons dans un premier temps les menus relatifs aux formulaires à 
remplir et dans un deuxième temps les menus Statut et Audit.  

 

Avant de d®buter lõintroduction des donn®es, nous souhaitons attirer votre attention sur le menu qui se 
trouve au dessus (c¹t® droit) des quatre menus que nous venons dõaborder (voir Figure 12).  

 

 

Figure 12 : menu de travail  

 

Ce menu vous offre les possibilités suivantes :  

¶ Enregistrer  : enregistrer vos données déjà encodées. 

¶ Valider  : vérifier que les données encodées sont exactes . 

¶ Envoyer  : envoyer les données (voir chapitre 5 : Envoi dõun dossier de naissance).  

¶ Copier  : en cas de naissance multiple, il vous est possible de copier les données communes aux deux 
naissances (ex. nom de la mère).  

¶ PDF :  Sauvegarde du document sur format PDF signé. 

¶ Imprimer  : imprimer la notification de naissance ou les informations médicales et/ou le document 
qui sera remis aux parents reprenant les donn®es n®cessaires ¨ la d®claration de lõenfant ¨ la 
commune. Ce point fera lõobjet dõune description plus approfondie dans le cha pitre «  Impression 
dõun dossier de naissance ».  

¶ Export  : cette option nõest possible quõapr¯s soumission des donn®es de la notification. Il sõagit dõun 
export (en format XML) des données qui ont été envoyées.  

3.2  Formulaire de notification  

 

 

Le formulaire notification doit °tre transmis au service de lõEtat Civil de la commune o½ se 
d®roule la naissance dans les 24h00 suivant lõaccouchement.  

La notification de naissance devra impérativement être validée par une personne qui dispose 
dõun profil m®dical avant de pouvoir °tre renvoy®e par tous les profils existants. 

 

Le formulaire de notification est constitué de deux onglets  :  

¶ lõonglet Identit®, qui reprend lõidentification des parents  

¶ lõonglet Naissance, qui reprend les données de naissance du nouveau-né 
 

3.2.1 Onglet Identité  

Lõonglet ç Identité  è reprend les donn®es relatives ¨ lõidentification de la m¯re (voir fl¯ches Figure 13).  Il 
est demand® dõidentifier le plus compl¯tement la m¯re en encodant un maximum des informations qui sont 
communiquées par la mère. Bien entendu, il arrive que certaines informations puissent faire défaut.  

Il est indispensable dõidentifier la maman au minimum via son nom et une date de naissance (m°me 
incomplète).  
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Figure 13 : Formulaire de notification ð onglet identification  

 

Pour information  : les donn®es dõidentification du p¯re/coparente  sont des données optionnelles. 

3.2.1.1  Encodage des donn®es dõidentification de la m¯re (obligatoire) 

Pour identifier la m¯re de lõenfant, vous avez le choix entre 2 options :  

¶ identification via la lecture de la carte dõidentit® ®lectronique 

¶ encodage manuel des données dõidentit® de la m¯re 
 

Lecture de la carte dõidentit® ®lectronique  
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Attention, la lecture de la carte dõidentit® ®lectronique nõest pas support®e par lõensemble 
des navigateurs internet.  

Veuillez consulter notre site services.fedict.be  pour de plus amples informations et demander 
que votre service IT configure votre poste de travail selon les informati ons qui y sont 
mentionnées.  

Pour lire lõeID :   

¶ Introduisez la carte électronique dans le lecteur  

¶ Cliquez ensuite sur le bouton «  lire eID » (voir flèche Figure 14) 

 

Figure 14 : Formulaire de notification ð lecture carte dõidentit® 

 

Lorsque vous avez appuy® sur ôLire eIDõ, une premi¯re double fen°tre sõouvre. Elle est illustrée dans la 
Figure 15 ci-dessous.  

 

Figure 15 : certificat  

 

Cliquez sur ôYesõ.  

http://www.services.fedict.be/fr/actualites/eid-applet-dans-l-application-web-ebirth-solution-temporaire
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Afin que la deuxième fenêtre «  Warning ð security  è nõapparaisse plus ¨ chaque fois que vous 
souhaitez lire une carte dõidentit®, cochez la case ç Always trust content from this 
publisher ».  

 

Une nouvelle fen°tre sõouvre. Elle est illustrée dans la Figure 16.  

 

Figure 16 : Run eID Applet  

Cliquez sur ôRunõ. Cõest cette application qui permet de lire les cartes dõidentit®s dans lõapplication eBirth.  

 

 

Vous pouvez également cochez la case « Always trust content from this publisher  » afin que 
cette fenêtre «  Warning ð security  è nõapparaisse plus ¨ chaque fois que vous souhaitez lire 
une carte dõidentit®. 

 

Apr¯s avoir cliqu® sur ôRunõ, lõapplication va lire le contenu de la carte dõidentit® ®lectronique. La lecture 
de la carte dõidentit® se fait ¨ lõaide la fen°tre suivante :  
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Figure 17 : Lecture carte d'identité  

Cliquez sur ôYesõ pour poursuivre la lecture de la carte dõidentit®.  

 

Si lors de la lecture de la carte dõidentit® une erreur est d®tect®e, un message dõerreur sera 
repris dans la fenêtre illustrée en Figure 17. Dans ce cas, veuillez contacter le Contact Center 
eHealth pour de plus amples informations  (voir Chapitre  òApplication indisponible , support, 
FAQ ó).  

 

Lorsque les donn®es de la carte dõidentit® sont lues correctement, elles seront directement int®gr®es dans 
lõ®cran dõidentification « Données de la mère ».  

 

Figure 18 : Identification de la mère  
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Vous ne pourrez pas modifier les données que vous avez introduites via la lecture de la carte eID. Si la mère 
vous signale que son adresse nõest plus ¨ jour, vous ne saurez pas la modifier hormis en effa­ant les donn®es 
(bouton « Effacer ») et en encodant manuellement toutes les données communiquées par la mère. Vous 
pourrez toujours ajouter une remarque dans le champ commentaire qui se trouve dans lõ®cran des 
informations relatives ¨ la naissance pour informer le service de lõEtat Civil de certains points spécifiques 
(voir lõonglet ç naissance »).  

 

Encodage manuel des donn®es dõidentit® de la m¯re 
 

Lõencodage manuel se fera  sur base des donn®es ou documents dõidentit® communiqu®s par la m¯re. 

Vous devrez alors encoder les données correspondantes dans chaque champ et choisir le pays et la nationalité 
de la mère dans les menus déroulants. 

3.2.1.2  Encodage des donn®es dõidentification du p¯re ou de la coparente (optionnel)  

Lõidentification du p¯re ou de la coparente  est optionnelle. Elle permet ¨  lõEtat Civil, lorsque le p¯re (ou la 
coparente) est connu(e) au sein de lõh¹pital, de pr®parer le dossier en vue dõ®tablir lõacte de naissance qui 
sera dressé lorsque les parents feront la déclaration de naissance.  

Comme pour la mère, 2 optio ns sont possibles pour entrer ces données :  

¶ Lecture de sa carte dõidentit® ®lectronique 

¶ Encodage manuel des données. 
 

Les principes de lecture et dõencodage restent identiques ¨ ceux appliqu®s pour lõidentification de la m¯re.  

3.2.2 LõOnglet Naissance 

Lõonglet Naissance reprend les donn®es relatives ¨ la naissance de lõenfant. 

 

 

Pour acc®der ¨ lõonglet Naissance, vous devez obligatoirement remplir le nom de la m¯re qui 
permet de retrouver la notification ultérieurement (afin de la compléter). Si vous ne rempliss ez 
pas le nom de la m¯re, vous recevez un message dõerreur comme celui repris dans lõ®cran 
suivant. Les champs obligatoires à compléter sont indiqués en rouge.  
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Figure 19 : Erreur dans le formulaire de notification  

 

Cliquez sur lõonglet ç Naissance è afin dõacc®der ¨ lõ®cran qui vous permet dõintroduire les donn®es relatives 
¨ la naissance de lõenfant.  

 

 

 

Les données relatives à la constatation médicale de la naissance peuvent seulement être 
remplies par les utilisateurs avec un profil médical. Les profils administratifs pourront 
uniquement consulter ces données.  
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Figure 20 : Formulaire de notification - Onglet «  Naissance » 

 

Certaines données sont obligatoires. Vous devez remplir  :  

¶ Le nom (suppos®) de lõenfant (sera valid® par lõEtat Civil) (conseillé mais pas obligatoire)  

¶ Le pr®nom de lõenfant (conseillé mais pas obligatoi re)  

¶ Le sexe de lõenfant (obligatoire)  

¶ La date de naissance (obligatoire)  

¶ Lõheure de naissance (obligatoire)  
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Lõadresse de lõh¹pital est automatiquement reprise dans les donn®es du lieu de naissance. Il 
vous est possible de choisir un autre type de lieu de naissance.  

 

Figure 21 : Lieu de naissance  

Dans lõexemple ci-dessus, la naissance à eu lieu dans une maison privée à Woluwé-Saint-
Lambert. Par cons®quent, la notification de la naissance sera envoy®e ¨ lõEtat Civil de la 
commune de Woluwé-Saint-Lambert.  

Pour votre information, lors de lõintroduction du nom de la ville, un menu se déroule en -dessous 
du cadre afin de choisir la commune exacte. Dans lõexemple ci-dessous nous voulions trouver 
Woluwé-Saint-Lambert :  

 

Figure 22 : menu déroulant nom de commune  

 

 

Dans cet onglet, si lõenfant est issu dõune grossesse multiple, les points suivants doivent 
également être remplis  :  

¶ nombre total de naissances, mort -nés inclus 

¶ numéro d'ordre de l'enfant notifié  

¶ structure par sexe  

¶ nombre de mort -nés dans cette grossesse multiple 

En cas de naissance multiple, un nouveau formulaire sera utilisé pour chaque naissance. Afin 
de ne pas r®introduire toutes les donn®es concernant les parents, lõoption ç copier » est à votre 
disposition. Cette option permet de copier tou tes les données qui ne concernent pas la 
naissance de(s) enfant(s) suivant(s) (ex. identification des parents).  

Cette option «  copier è permet aussi, lors de lõencodage des donn®es m®dicales de chacune 
des naissances liées à la même grossesse, de laisser à lõapplication web eBirth la possibilit® de 
copier les donn®es m®dicales dõune naissance ¨ lõautre (comme valeur par d®faut, ¨ v®rifier 
et valider). Cette fonctionnalité est expliquée plus loin (voir  : « formulaire informations 
médicales »)  

 

Si lõutilisateur a un profil médical (médecin ou sage -femme), il apposera une signature en cochant la case 
reprise sous lõintitul® ç Signature pour la constatation m®dicale de la naissance dõun enfant n®-vivant  ».  

 

Cette signature fait office de certification pour le s données reprises dans cet écran. Dès que cette validation 
est appos®e par un profil m®dical, il est possible dõenvoyer les donn®es de notification. Sans signature, aucun 
envoi de donn®es nõest possible.  
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Lorsque vous appuyez sur le bouton « Suivant » en bas de la page, vous accédez soit à la page pour introduire 
les données médicales, si vous avez un profil médical (voir section 1.1.3) ; soit vous accédez directement à 
la page Statut (voir section 1.4).  

 

 

Vous devez impérativement transmettre la notification de naissance avant que vous ne 
puissiez avoir accès aux formulaires  des données médicales. 

 

  

Figure  23  Envoi de la notification de naissance  
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Figure 24   Vue synthétique de la Notification  de naissance  

 

Apr¯s lõenvoi de la notification de naissance valid®e, vous arrivez directement sur la page ôStatusõ (voir 
partie 1.4) via laquelle vous pourrez accéder au formulaire médical seulement si vous disposez dõun profil 
médical  (voir partie 1 .1.3).  
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Figure 25  Ouverture du formulaire médical  

3.3  Formulaire «  Informations médicales  » 

3.3.1 Encodage des données statistiques médicales 

 

Seul un utilisateur avec un profil médical (médecin ou sage -femme) peut avoir accès à ces 
données (création, modification et consultation).  

Avant de pouvoir y avoir accès (tab ôFormulaire M®dicalõ) pour compl®ter les donn®es 
médicales, la notification de naissance doit avoir été tran smise (tab  ôEnvoi Formulaire 
M®dicalõ) 

 

D¯s que vous  r®ceptionnez lõaccus® de r®ception avec le num®ro de naissance confirmant que 
la notification a bien ®t® transmise,  vous recevez lõacc¯s au formulaire m®dical via le tab 
ôFormulaire M®dicalõ. 
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Figure 26 : Formulaire données statistiques médicales  

 

4 sous-menus doivent être remplis  :  

¶ Naissances précédentes 

¶ Grossesse actuelle 

¶ Accouchement 

¶ Etat à la naissance 
 

Vous pouvez accéder aux différents menus soit en cliquant sur les menus ¨ gauche de lõ®cran ou en cliquant 
sur le bouton «  Suivant » dans le coin inférieur droit de la page.  

 

 

¶ Nõoubliez pas de sauvegarder vos donn®es de mani¯re syst®matique !  

¶ Les  qui se trouvent ¨ c¹t® de chaque question sont des champs dõaide qui d®crivent le 
type de réponses attendues (voir chapitre 6).  

 

Lorsque la dernière page du formulaire des données statistiques est remplie, vous pouvez soit appuyer sur 
le bouton «  Suivant » en bas de la page ou cliquez sur « Envoyer ». Vous accédez directement à la page 
ôStatutõ.  

3.3.2 Encoder les données des dossiers médicaux dans le cas dõune grossesse multiple 
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Lors dõune grossesse multiple, certaines données sont de facto identiques, comme par exemple les 
informations relatives ¨ la maman. Dõautres donn®es relatives à la naissance elle-même (accouchement, 
état à la nais sance), sont selon les cas, identiques ou différentes.  

Cõest pour cette raison que lõapplication eBirth offre la possibilit® de copier les donn®es dõun formulaire 
médical déjà envoyé vers celui du frère/de la sïur. 

Pour que cette fonction soit accessible, il est indispensable de copier le formulaire de notification (voir plus 
haut : formulaire de notification) autant de fois quõil y a eu dõenfants n®s vivants issus de la m°me grossesse.  

Une fois ceci fait, lorsque  lõon acc¯de ¨ un formulaire m®dical, lõ®cran montre le message suivant :  

 

Figure 27 : Copie des données médicales (grossesse multiple)  

Dans lõexemple ci-dessus, un formulaire médical a déjà été encodé et ses données peuvent être copiées vers 
le formulaire en cours dõ®dition.  

Appuyez sur le bouton « copier » pour que les données soient transférées vers le formulaire en cours. Il ne 
reste plus quõ¨ v®rifier et modifier les donn®es qui doivent lõ°tre. 

Note :  Si plusieurs formulaires ont déjà été encodés (cas de triplés, quadruplés, etc.), il est possible de 
choisir le dossier à partir duquel les données doivent être copiées. Il est recomman dé de choisir le 
dossier dont les valeurs sont les plus proches de celles qui doivent °tre encod®es, mais ce nõest pas 
indispensable, car toutes ces informations peuvent être relues et modifiées avant envoi.  

3.4  Statut  

Lõonglet ç Statut  » reprend un aperçu des écrans où des données doivent encore être introduites et/ou 
corrig®es. Dans lõexemple ci-dessous, plusieurs écrans comme  ôNaissanceõ ou ôEtat à la naissanceõ nõont pas 
été remplis correctement. Il suffit de cliquer sur les liens pour accéder directement  aux écrans mentionnés.  
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Figure 28  : Ecran statut ð erreur  

 

Il existe des erreurs «  non-bloquantes » (jaune)  et  des erreurs «  bloquantes » (rouge).  

 

Lorsque toutes les données introduites sont correctes, vous obtenez le résultat tel que repris ci-dessous et 
pouvez envoyer les donn®es. Pour plus dõinformations ¨ ce sujet, nous vous renvoyons au chapitre 2, ç Envoi 
des données ».  

 

Figure 29  : Ecran statut - absence d'erreurs  

3.5  Audit  

Lõonglet ç Audit  » vous informe des toutes les actions (sauvegardes, suppressions et envois) effectuées sur 
un dossier depuis sa création. Cela vous permet de savoir qui a effectué quelle(s) opération (s) et à quel 
moment.  
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Figure 30  : Ecran Audit  






































